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Instrukcja rozliczania projektu konkursowego

Podstawa do rozliczenia kosztow i wyptaty srodkéw Funduszu jest realizacja projektu objetego niniejszym Konkursem zgodnie
z zapisami umowy, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz na podstawie Wniosku o dokonanie ptatnosci, ktérego wzér
stanowi zatacznik do niniejszej Instrukgji.

Whniosek o dokonanie ptatnosci stanowigcy tabelaryczny wykaz rachunkéw/faktur wystawionych na realizacje projektu objetego
niniejszym Konkursem, Beneficjenci sktadajg w Biurze Funduszu osobiscie lub za posrednictwem podmiotu swiadczacego ustugi
pocztowe lub kurierskie na co najmniej 20 dni przed terminem wyptaty Srodkéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie.
Niedotrzymanie powyzszego skutkuje przesunieciem przez Fundusz terminu wyptaty, az do terminu granicznego okreslonego
w umowie, a po jego uptywie moze powodowacé nie przyjecie rozliczenia lub rozwigzanie umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Beneficjenta. Za date wptywu wniosku uznaje sie dzien jego dostarczenia do siedziby Funduszu.

Whniosek o ktérym mowa w ust. 2 podpisujg osoby upowaznione do sktadania, w imieniu Beneficjenta, oswiadczen woli w zakresie
praw i obowigzkéw majgtkowych. Wymagane sg imienne pieczatki pod ztozonym podpisem albo czytelne podpisy, z podaniem
imienia i nazwiska oraz ze wskazaniem stanowiska lub petnionej funkgji.

Ztozenie przez Beneficjenta/Realizatora nieprawdziwych oswiadczen traktowane jest jako niedotrzymanie warunkdéw zawartej
z Funduszem umowy. Pisemne oswiadczenia opatrzone wtasnorecznym podpisem osdb reprezentujacych Beneficjenta sktadane
sg pod rygorem odpowiedzialnosci wynikajacej z art. 297 Kodeksu karnego.

Wyptata srodkéw dokonywana jest jednorazowo lub sukcesywnie, przy czym moze by¢ réwniez refundacjg poniesionych przez
Beneficjenta kosztow, na podstawie ztozonego wniosku o dokonanie ptatnosci.

Srodki Funduszu przekazywane sg na rachunek bankowy Beneficjenta.

Zaakceptowanie przedstawionego rozliczenia przez Fundusz, na kazdym jego etapie, uzaleznione jest od wynikéw
przeprowadzonej oceny: formalnej i merytorycznej, moze byé réwniez uzaleznione od przeprowadzenia kontroli dokumentéw
dotyczacych projektu ( w tym w siedzibie Beneficjenta ) oraz kontroli terenowej w miejscu jego realizacji.

W sytuacji, gdy dofinansowanie wyptacane jest sukcesywnie, kolejne wyptaty dokonywane sg po przeprowadzeniu przez Fundusz
oceny wykorzystania srodkéw juz przekazanych.

Koszty poniesione na realizacje projektu wskazane we wniosku o dokonanie ptatnosci wymagajg udokumentowania fakturami lub
rachunkami wystawionymi na Beneficjenta bgdz na inny podmiot, o ktérym mowa w umowie o dofinansowanie, ktore znajdowac
sie bedg w siedzibie Beneficjenta/Realizatora projektu, a zostang udostepnione na kazde zgdanie Funduszu. Beneficjent
zobowigzany jest rdwniez do posiadania dowodow zaptaty, z ktérych w sposéb jednoznaczny wynika z jakiego tytutu i do jakiego
dokumentu (faktury/rachunku) zostata dokonana zaptata.

Uwzglednione do rozliczenia oryginaty faktur lub rachunkdéw, powinny by¢ opisane zgodnie z zasadami rachunkowosci, wedtug
nastepujacego wzoru:

Projekt pn.: ,, podac nazwe projektu” dofinansowane z sSrodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej w todzi w ramach umowy dotacji humer.......... Zdnia....cceennes

Pozycja harmonogramu rzeczowo-finansowego: ..........ccceueeueeencnes

Niniejsza faktura zostata sfinansowana ze srodkéow: Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

- dotacji z WFOSIGW w todzi w kwocie: .................. 2t (podpis i pieczqtka lub stanowisko)
- wkiadu wiasnego w kwocie: ..o 2t
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

(podpis i pieczqtka lub stanowisko) (podpis i pieczgtka lub stanowisko)

Ustawy prawo zamdwien publicznych nie stosuje sie na Zatwierdzono do wyptaty
podstawie art. 4 pkt. ...*

(podpis i pieczgtka lub stanowisko)

Zakup/ustuge zrealizowano zgodnie z zasadg zachowania
konkurencji*

(podpis i pieczgtka lub stanowisko)
LUB
Zakup ustuge zrealizowano zgodnie z Ustawa Prawo
Zamowien Publicznych*

Wohpisano do wykazu $rodkéw trwatych pod pozycjg ........... (jesli dotyczy)

(podpis i pieczgtka lub stanowisko

(podpis i pieczgtka lub stanowisko

*Dotyczy wytgcznie kosztéw finansowanych z dotacji
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W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji przez Fundusz dokumentéw przedstawionych przez Beneficjenta nie zostang one w catosci
lub w czesci uwzglednione, pracownik Funduszu, na zbiorczym rozliczeniu ww. dokumentéw w kolumnie "Uwagi", wpisuje kwote
uznang przez Fundusz oraz podaje przyczyne nieuwzglednienia. Kazda adnotacja pracownika Funduszu jest potwierdzana jego
podpisem i pieczatkg imienng oraz datg jej sporzadzenia. O dokonanej weryfikacji dokumentéw pracownik Funduszu przekazuje
stosowng informacje Beneficjentowi, ktory po jej otrzymaniu zobowigzany jest do dokonania odpowiedniej zmiany opiséw
zawartych na oryginatach dokumentéw i dostarczenia korekty wniosku o dokonanie ptatnosci.

Rozliczenie koricowe projektu stanowi:

1) rozliczenie kosztéw projektu ujete w ztozonym Whniosku o dokonanie ptatnosci;

2) potwierdzenie wykonania i zakoriczenia projektu oraz osiggniecia planowanego efektu rzeczowego i ekologicznego, w postaci

opisowego sprawozdania i innych dokumentéw, o ktérych mowa w umowie o dofinansowanie.

Zmiana umowy o dofinansowanie nie wymaga aneksowania w zakresie:

1) kosztu catkowitego projektu o * 10% pod warunkiem, iz nie spowoduje to przekroczenia ustalonego przez Strony
procentowego udziatu dotacji w koszcie catkowitym projektu.

2) wprowadzenia nowego harmonogramu rzeczowo — finansowego dotyczacego zmiany termindw poniesienia planowanych
naktadéw w celu zakonczenia projektu o + 1 miesigc, pod warunkiem, ze nie bedzie to skutkowato zmiang terminéw wyptat
sSrodkow okreslonych w umowie;

3) wprowadzenia nowego harmonogramu rzeczowo-finansowego dotyczacego zmiany wysokosci wyptaty srodkéw Funduszu
w poszczegdlnych pozycjach harmonogramu rzeczowo-finansowego, o ile zmiana ta odbywa sie w obrebie kosztéw
kwalifikowanych oraz wysokosci kwoty dofinansowania;

4) zakresu rzeczowego projektu, o ile spowoduje to utrzymanie badZ zwiekszenie efektu ekologicznego wskazanego do
osiggniecia w umowie o dofinansowanie.

Srodki trwate nabyte w wyniku przyznanego dofinansowania przez Fundusz ktérych ustalona jednostkowo warto$é¢ poczatkowa

przekracza kwote 3.500 zt, nie mogg by¢ zbywane przez Beneficjenta przez okres co najmniej 5 lat od dnia ich nabycia.

Zatacznik —wniosek o dokonanie ptatnosci




