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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Organizacja konferencji pn. ,Geotermia i OZE szansg na rozwdj gmin i samowystarczalnos¢
energetyczng” w ramach Projektu pn. ,0gdlnopolski system wsparcia doradczego dla sektora
publicznego i mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej oraz

Oz 4

Przedmiot zamdwienia:

Wynajem sali konferencyjnej z wyposazeniem wraz z obstugg cateringowg na potrzeby
zorganizowania konferencji pn. ,Geotermia i OZE szansg na rozwdj gmin
i samowystarczalnos¢ energetyczng” w ramach projektu pn. ,,Ogdlnopolski system
wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw
w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE”.

Szczegé6towy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Termin i miejsce konferencji:
a) Konferencja 1-dniowa w terminie: w miesigcu czerwcu 2022 roku — dni robocze od

poniedziatku do pigtku (preferowany termin: 21.06.2022 r.) w godz. 8.30-16.00,
zlokalizowana na terenie Miasta Uniejow.

b) Standard osrodka konferencyjnego: odpowiadajagcy co najmniej standardowi

3-gwiazdkowemu, zgodnie z wymaganiami jakie majg spetniaé obiekty na podstawie
Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych swiadczone sq ustugi hotelarskie
(tekst jednolity Dz.U. 2017 poz. 2166),

c) Wszystkie ustugi (tj. konferencyjna, gastronomiczna) majg by¢ swiadczone w jednym

obiekcie/kompleksie.
Liczba uczestnikdéw konferencji: min. 50 oséb, max. 80 osdb (doktadna liczba uczestnikéw
bedzie podana na 3 dni robocze przed terminem konferencji i bedzie stanowita
podstawe do rozliczenia.
Sala konferencyjna spetniajgca nw. wymagania:

a) zapewniajgca miejsca siedzgce dla max 80 uczestnikdw w ustawieniu szkolnym lub

teatralnym oraz 4 prelegentow (przy stole tzw. prezydialnym),

b) posiadajgca system wentylacyjny oraz klimatyzacje z mozliwoscig regulacji,
c) zapewniajgca dostep do S$wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia i/lub

oswietlenia sztucznego oraz dostep do gniazd elektrycznych,

d) posiadajgca zaplecze sanitarne, szatnie dostosowane do liczby uczestnikéw oraz

wyposazona w ptyn do dezynfekcji;

e) wyposazona w:

—  stéf prezydialny dla 4 osdb,
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— projektor multimedialny umozliwiajgcy wyswietlenie prezentacji wykonanych w
programie PowerPoint oraz ekran o rozmiarze zapewniajgcym czytelnosé
prezentowanych materiatow dla uczestnikdw szkolenia,

— aparature nagtosnieniowq oraz mikrofon bezprzewodowy na stole prezydialnym,

4. Catering bedzie miat charakter stotu szwedzkiego i bedzie obejmowat:

a) wode mineralng gazowang i niegazowang na stofach dla prelegentéw w szklanych butelkach.

b) serwis kawowy w systemie ciggtym w formie bufetu stojgcego:

kawa z ekspresu cisnieniowego z mtynkiem do kawy (co najmniej 2 ekspresy),

co najmniej 3 rodzaje herbat (czarna, zielona, owocowa) wraz z dodatkami (cukier,
cytryna, mleko/$mietanka),

gazowana i niegazowana woda mineralna w szklanych butelkach,

2 rodzaje 100% sokéw owocowych (np. pomaranczowy, jabtkowy),

3 rodzaje ciast w papilotach (bez ciast drozdzowych),

3 rodzaje mini kanapek (w tym 1 rodzaj wegetarianskich),

Swieze filetowane owoce (min. 4 rodzaje),

¢) Lunch w formie bufetu:

2 rodzaje zupy,

3 rodzaje dan gtéwnych (2 miesne, 1 rybne),

3 rodzaje surdwek ze swiezych warzyw,

3 rodzaje cieptych dodatkéw skrobiowych,

2 rodzaje deseru w pucharkach,

serwis kawowy w systemie ciggtym rowniez w trakcie lunchu.

d) Zastawa, naczynia, wystrdj stotu:

Wykonawca przygotuje stoty w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym;

Snieznobiate, wyprasowane obrusy materiatowe, serwetki (papierowe, jednorazowe,
w jednolitym kolorze, skomponowane z kolorystyka stotu);

Zastawa do napojéw: dzbanki szklane do napojow zimnych, szklanki do napojow
zimnych, w ilosci odpowiedniej do liczby gosci;

Narzedzia do nakfadania przekasek, ciast, babeczek itp. (topatka, szczypce itp.).
Zamawiajgcy nie dopuszcza zastosowania jednorazowych sztuécdw, naczyn oraz
obrusow.

e) Pozostate wymagania:

Catering przygotowany bedzie wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy
jakosci produktéw spozywczych, a takze z przestrzeganiem przepiséw prawnych
w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych;

Potrawy bedga przygotowane ze $wiezych produktow;

Potrawy powinny by¢ przechowywane w odpowiedniej temperaturze (zwtaszcza ciasta
z kremami, przekaski zawierajgce mieso, ryby oraz owoce);

Potrawy powinny by¢ odpowiednio zapakowane na czas przewozu tj. w pojemniki,
ktore zabezpieczg ich trwatos¢, swiezos¢ oraz wyglad;
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5. Wymogi dotyczace obstugi

a)
b)

c)

zapewnienie kompleksowej obstugi kelnerskiej w godzinach konferencji;
Zamawiajgcy zastrzega, aby lunch byt serwowany w pomieszczeniu zarezerwowanym
wyfacznie dla uczestnikdw konferencji lub w pomieszczeniu z wyodrebnionym
obszarem dla uczestnikdw konferencji, w tym samym obiekcie, w ktédrym swiadczona
jest ustuga wynajmu sali konferencyjnej, Wykonawca zagwarantuje mozliwos¢
zasiadania przy stofach réwnoczesnie przez maksymalna liczbe uczestnikow;
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu w terminie 7 dni
roboczych przed konferencjg. Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
propozycji, dokona wyboru i akceptacji menu zaproponowanego przez Wykonawce.

Ogdlnopolski system wsparcia doradczego
. dla sektora publicznego, mieszkaniowego
PN oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosc
== energetycznej oraz OZE




