Zatacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Organizacja szkolenia dla pracownikéow
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi

Teren wojewddztwa tédzkiego oraz przylegtych wojewddztw nie blizej niz
Lokalizacja 50 km od siedziby Zamawiajgcego i nie dalej niz 250 km od siedziby
Zamawiajgcego

Do 25 czerwca 2022 roku, planowane dni pigtek-sobota (termin zostanie

Termin . .
wpisany na podstawie oferty Wykonawcy)
Planowana liczba uczestnikéw Maksymalnie 90 osdéb
Rozdziat I. Przeprowadzenie szkolenia
1 Czas szkolenia Organizacja dwudniowego szkolenia (2 x 4 godziny zegarowe)
1) Szkolenie w zakresie zarzadzania czasem - jak skutecznie planowac¢
prace wiasng i osiggaé wyznaczone cele.
2) Cele szkolenia:
e poprawa organizacja pracy wtasnej,
e zwiekszenie efektywnosci pracy,
2 Zakres i cele szkolenia e podniesienie zdolnosci osiggania celéw zaréwno zawodowych jak
i prywatnych,
e wzmochienie motywacji do pracy nad sobg i rozwijaniem

umiejetnosci zawodowych,
e wdrozenie skutecznych praktyk pracy umystowej i zarzadzania
czasem.

1) Szkolenie powinno by¢ prowadzone z wykorzystaniem prezentacji

) medialnej, w sposdb interaktywny.
3 Metoda prowadzenia ] ] , ) ) )

koleni 2) Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane w formie treningu
szkolenia
umiejetnosci, z wykorzystaniem aktywnych form i technik

dydaktycznych, w tym filméw wideo.

1) Zespodt realizujgcy szkolenie powinien sktada¢ sie co najmniej
z wyktadowcy/trenera, wyktadowcy/trenera wspomagajgcego oraz

a Zespot realizujacy dodatkowo (w razie potrzeby) odpowiedniej liczby oséb do obstugi

szkolenie technicznej szkolenia.

2) Wyktadowca powinien w okresie ostatnich 3 lat przeprowadzié,
poparte referencjami, co najmniej 3 szkolenia z ww. zakresu.

Materiaty do . . . . e .
5 . Organizator zapewnia materiaty i rekwizyty umozliwiajace przeprowadzenie
przeprowadzenia

. szkolenia.
szkolenia




Wykonawca przygotowuje dla uczestnikow certyfikaty potwierdzajgce

Certyfikat udziat w szkoleniu (forma papierowa).

Rozdziat Il. Organizacja pobytu

1) Miejsce szkolenia powinno znajdowac sie na terenie wojewddztwa
tédzkiego lub przylegtych wojewddztw nie blizej niz 50 km od
siedziby Zamawiajacego i nie dalej niz 250 km od siedziby
Zamawiajacego.

2) Zakwaterowanie uczestnikdw w hotelu odpowiadajgcym co
najmniej standardowi 3-gwiazdkowemu, zgodnie z wymaganiami
jakie majg spetniac obiekty na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dn. 19 sierpnia 2004 roku w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi
hotelarskie (tekst jednolity Dz.U. 2017 poz. 2166).

3) Organizacja czesci wieczornej (czes¢ grillowa) — grill i ognisko:

a) Wykonawca zapewni na terenie oSrodka miejsce i zorganizuje grilla
i ognisko oraz zapewni oprawe muzyczng (sprzet audio, gtosniki,

Zakwaterowanie i muzyka taneczna, itp.).

miejsce szkolenia b) Miejsce czesci grillowej :

- w przypadku sprzyjajacych warunkéw atmosferycznych miejsce
czesci grillowej (grill i ognisko) powinno odby¢ sie w plenerze, w
miejscu przystosowanym do ilosci uczestnikow,

- w przypadku niesprzyjajgcych warunkéw atmosferycznych
miejsce czesci grillowej (grill i ognisko) powinno odby¢ sie w
miejscu zadaszonym zapewniajacym ochrone i komfort dla
uczestnikdw lub w sali bankietowej; miejsce to winno by¢
przystosowane do ilosci uczestnikéw szkolenia.

c) Catos¢ organizacji , w szczegdlnosci odpowiedni personel, sprzet,
muzyke, wyzywienie, ochrone, uporzadkowanie terenu -
zapewnia Wykonawca .

4) Nocleg z dnia .. na dzieA............ dla maksymalnie 90
pracownikéw w pokojach 1 lub 2 osobowych, wc + tazienka w
kazdym pokoju.

1) Pierwszy dzien szkolenia (maksymalnie 90 oséb):

a) obiad (godzina 13%-13%) w formie zestawéw obiadowych: zupa
(2 rodzaje), drugie danie (4 rodzaje: ryba (jeden rodzaj), mieso (dwa
rodzaje), wersja wegetarianska (1 rodzaj), dodatki (ziemniaki, makaron,
ryz) i surowki (3 rodzaje), deser (2 rodzaje ciast), napoje kawa, herbata,
do napojow goragcych podane bedy dodatki: mleczko, cytryna, cukier,

Wyzywienie stodzik woda mineralna i soki naturalne (nie z koncentratu) - co najmniej

250 ml na osobeg;

b) 1 serwis kawowy (dla jednej osoby obejmowac bedzie co najmniej 250
ml kawy, 250 ml herbaty, 250 ml woda gazowanej, 250 ml wody
niegazowanej, 250 ml soku naturalnego (nie z koncentratu), 10
ciasteczek deserowych réznego rodzaju; do napojow gorgcych podane
beda dodatki: mleczko, cytryna, cukier, stodzik;




c)
d)

2)

kolacja dwuczesciowa :

— pierwsza cze$¢ - bufetowa (od godziny 19%): zimne przekaski (co
najmniej 4 propozycje), 2 dania na ciepto (mieso i ryba), sataty i satatki
(co najmniej 3 propozycje),

— druga czes$¢ - wieczorna — grillowa (grill i ognisko) - na zasadach
okreslonych w rozdz. Il pkt 1, ppkt 3 - m.in. mieso z grilla 2 rodzaje,
grillowane warzywa, wedlina z grilla (w tym kietbaski, kaszanka), satatki i
suréwki — 3 rodzaje, pieczywo mieszane jasne i ciemne, dodatki, w tym
m.in. musztarda, ketchup, sos czosnkowy, napoje w tym napoje zimne:
woda mineralna gazowana i niegazowana, soki naturalne (nie z
koncentratéw) i napoje gorgce kawa i herbata w ilosci min 250 ml na
osobe z kazdego rodzaju).

Drugi dzien szkolenia (maksymalnie 90 oséb):

a) $niadanie w formie bufetu (w godzinach 8%°-9%): 2 rodzaje pieczywa
(butki, chleb, pieczywo razowe), sery, wedliny, dzemy, warzywa,
dania na ciepto jak: gotowane na twardo lub pdétmiekko jajka,
jajecznica, kietbaski, paréwki, nalesniki, satatki, swieze owoce,
napoje kawa, herbata, do napojow goracych podane bedg dodatki:
mleczko, cytryna, cukier, stodzik woda mineralna i soki co najmniej
250 ml na osobe;

b) 1 serwis kawowy (dla jednej osoby obejmowac bedzie co najmniej
250 ml kawy, 250 ml herbaty, 250 ml woda gazowanej, 250 ml wody
niegazowanej, 250 ml soku, 10 ciasteczek deserowych rdzinego
rodzaju; do napojow goragcych podane beds dodatki: mleczko,
cytryna, cukier, stodzik;

c) obiad (godzina 133°-14%) w formie zestawdw obiadowych: zupa
(2 rodzaje), drugie danie (4 rodzaje: ryba (jeden rodzaj) i mieso (dwa
rodzaje), wersja wegetarianska (1 rodzaj), dodatki (ziemniaki, makaron,
ryz) i surowki (3 rodzaje), deser (3 rodzaje ciast), napoje kawa , herbata,
do napojow goracych podane beda dodatki: mleczko, cytryna, cukier,
stodzik woda mineralna i soki naturalne (nie z koncentratéw) co
najmniej 250 ml na osobe;

Sala

1. Organizacja sali szkoleniowej w pierwszym dniu szkolenia w
godzinach 14-18 oraz w drugim dniu szkolenia w godzinach
930_1330

2. Wymagane wyposazenie sali:

e flipchart z markerami,

e rzutnik multimedialny,

e ekran,

e dostep do internetu,




krzesta ustawione w rzedach z wolng przestrzenig na srodku sali,

sala maksymalnie dla 90 osdb.

Rozdziat lll. Ustuga transportowa

Transport

1)

2)

3)

4)

Dowdz maksymalnie 90 pracownikdw z siedziby Zamawiajgcego do
miejsca realizacji szkolenia i z powrotem klimatyzowanymi
autokarami.

Maksymalna odlegtosé miejsca realizacji szkolenia od siedziby
Zamawiajgcego — 250 km (teren woj. tédzkiego lub przylegtych
wojewddztw)

Transport pracownikéw (maksymalnie 90 oséb) do miejsca
realizacji szkolenia odbedzie sie w dniu ................ 2022 roku
(pigtek) w godzinach przedpotudniowych.

Transport powrotny pracownikdow (maksymalnie 90 osdb) odbedzie
sie w dniu ................ 2022 roku (sobota) w godzinach
popotudniowych.




