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ZAMAWIAJACY:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi
93 - 465 t6dz, ul. Dubois 118

NIP: 7272755012

REGON: 100804793

ZAPYTANIE OFERTOWE

(do niniejszego zamoéwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zaméwien

publicznych)
Znak sprawy : DE/U/BU/137/21

Roboty budowlane O Dostawy [

Ustugi X

ROZDZIAL | - NAZWA ZAMOWIENIA

Wydanie plakatéw promocyjnych Projektu Doradztwa Energetycznego (500 szt.)

ROZDZIAL Il - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

a)

1. Opis przedmiotu umowy:

liczba sztuk plakatow: faczny naktad 500 szt.,

format: B2 - 480 mm x 680 mm (+/- 10 mm),

kolor tta: biaty,

plakat listwowany, gorna listwa z zawieszka, listwa srebrna,

papier: biaty, kreda, papier ekologiczny (tj. papier na bazie wtdkien z odzysku, papier
pochodzacy z recyklingu lub papier na bazie widkien pierwotnych; papier musi posiadac
jeden z nastepujacych certyfikatéw: Niebieski Aniot (niem. Der blaue Engel, ang. Blue
Angel), Europejska Stokrotka (ang. Ecolabel Flower), Nordycki tabedz (ang. Nordic Swan),
FSC (ang. Forest Stewardship Council, miedzynarodowy system certyfikacji produktéw
gospodarki le$nej), PEFC (ang. Programme for the Endoresement of Forest Certification,
program zatwierdzania certyfikacji lasow) lub inny rownowazny potwierdzajacy, ze papier
jest ekologiczny),

gramatura: minimum 135 g/m?,

druk: 4+0 (full color), offset bez lakieru.

2. Warunki realizacji:

opracowanie projektu graficznego layoutu plakatu wraz z grafikami, infografikami i propozycja
ilustracji, np. zdje¢, grafik (Zamawiajacy moze przekaza¢ Wykonawcy swoje zdjecia i grafiki do
wykorzystania w publikacjach oraz przekaze wersje elektroniczng logotypdw, zgodnie
z zasadami promocji i oznakowania projektu Doradztwa Energetycznego),
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b) wykonanie redakcji jezykowej oraz korekty tekstéw,

c) sprawowanie nadzoru graficznego i DTP (sktad, famanie tekstéw, retusz i obrébka zdjec) nad
przygotowaniem plakatéw,

d) kompleksowe przygotowanie do druku plikdw PDF i dostarczenie do drukarni, Zamawiajgcy
zaakceptuje przygotowany do druku plakat w ciggu 2 dni roboczych od jego przekazania przez
Wykonawce,

e) drukioprawa w listwy —goérng i dolng,

f) przekazanie Zamawiajagcemu ostatecznej wersji plakatu w formacie PDF przygotowanym do
umieszczenia w Internecie oraz w pliku cyfrowym do samodzielnej dalszej edycji (np.
InDesign, QuarkXPress, Acrobat, Page Maker lub inny stosowany przez Wykonawce) oraz w
pliku przygotowanym do druku,

g) dostarczenie plakatow do siedziby Zamawiajgcego w paczkach po 50 sztuk.

Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne przelewem, po wykonaniu zamdéwienia, w terminie 14 dni od
daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego.

Podstawg wystawienia faktury bedzie podpisany przez przedstawiciela Zamawiajgcego protokot
odbioru (bez uwag). Protokot sporzgdzi Zamawiajacy.

Zamawiajacy oswiadcza, ze wytgcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych na
podstawie postanowien art. 4 ust 3 ustawy z dnia 09 listopada 2018 roku o elektronicznym
fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020r., poz. 1666).

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w zataczniku nr 2 do zapytania.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL Il - CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA lub TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Terminy na poszczegdlne czynnosci zwigzane z realizacja przedmiotowego zamodwienia zostaly
okre$lone w zataczniku nr 2 do zapytania.

ROZDZIAL IV - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (jezeli dotyczy):

ROZDZIAL V - INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I/LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY (jezeli dotyczy):

1.

Ztozona oferta musi zawierac:
1) wypetniony formularz oferty wg. zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego,
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2) petnomocnictwo (jezeli dotyczy).
2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, a

nastepnie zeskanowana i przestana w_formie elektronicznej na adres mailowy,

o ktorym mowa w rozdz. VIl zapytania ofertowego. Dopuszcza sie przestanie oferty podpisanej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

ROZDZIAL VI - KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty bedga oceniane wedtug nastepujacego kryterium:

Cena oferty brutto — 100%

Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene brutto za wykonanie
zamdwienia.

Jezeli w niniejszym postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac ceny wyzszej niz
zaoferowana w ztozonej ofercie.

ROZDZIAt VII - MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy sktadaé¢ w formie elektronicznej (skan oferty) na adres (e-mai):
zamowienia@wfosigw.lodz.pl w terminie do dnia 28.09.2021r. do godz. 15:00

ROZDZIAL VIII — OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. OFERTA
1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu. Ztozenie wiekszej liczby ofert

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3) Oferta musi zosta¢ sporzagdzona na Formularzu oferty wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego w jezyku polskim.

5) Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce tzn. osobe/osoby uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.

6) W przypadku, gdy oferte podpisuje petnomocnik do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat (lub kopie
poswiadczong ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez notariusza lub Wykonawce) stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego uprawnione.

7) Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe
/osoby/ podpisujgcg oferte.

8) Zamawiajacy  zastrzega  sobie  prawo  zadania od  Wykonawcéw  dodatkowych
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informacji/dokumentéw/uzupetnien w zakresie ztozonej oferty.
2. CENA

1) Przez cene nalezy rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust.2 Ustawy z dnia 09 maja
2014 roku o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. 2019 r., poz. 178 z pdzn. zm.).

2) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku z uwzglednieniem zasad zaokraglania liczb (tj. 5 i powyzej w gore, ponizej w dot).
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajgcym bedg prowadzone w ztotych polskich.

3) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego oraz obejmowaé wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamodwienia.

4) Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie ryzyka i koszty posrednie i bezposrednie, jakie
Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia, wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, a w szczegdlnosci podatek VAT.

3. ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1) Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zmienic tresé niniejszego zapytania ofertowego.
2) Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej,
na ktdrej zamieszczone jest zapytanie.

4. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przestane w formie elektronicznej
(e-mail) do Wykonawcdw biorgcych udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

5.ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA
BEZ PODAWANIA PRZYCZYN.

ROZDZIAL IX — SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM
OSOBA/OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTOW

- w zakresie proceduralnym : Tomasz Kruszewski, tel. 42 207 14 81,
- w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia: Matgorzata Skupinska , tel. 42 663 41 40.
Wszelkie pytania do tresci zapytanie ofertowego lub jego zatgcznikdw nalezy kierowac

w formie elektronicznej na adres e — mail: zamowienia@wfosigw.lodz.pl

ROZDZIAt X — INFORMACIE DODATKOWE

Zamowienie finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej na podstawie Umowy o partnerstwie
zawartej 28 kwietnia 2016 roku z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie na rzecz realizacji Projektu pn. ,,0gdélnopolski system wsparcia doradczego dla
sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej
oraz OZE” w ramach poddziatania 1.3.3 Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 —
2020 realizowanego w ramach umowy o dofinansowanie nr P0OI$.01.03.03-00-0001/15-00 z dnia
03.03.2016 roku (z p6zn. zm.). Poziom dofinansowania — 100%
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ROZDZIAL XI
INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA UCZESTNIKA POSTEPOWANIA

BEZ

STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1.

10.

Informujemy, ze:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi z siedzibg przy ul. Dubois
118 w todzi (93-465), jest Administratorem Panstwa danych osobowych.

We wszelkich sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@wfosigw.lodz.pl.

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem
o udzielenie zamdwienia i koniecznoscia jego udokumentowania. Podstawg przetwarzania danych
w tym przypadku jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz b (w przypadku zawarcia umowy) Ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych (RODO).

Administrator oswiadcza, ze bedzie przetwarza¢ Panstwa dane osobowe zebrane w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia w sposéb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem, a przekazywanie wszelkich dokumentéw bedzie realizowane przy uzyciu
bezpiecznych srodkédw komunikacji elektronicznej.

Odbiorcami danych osobowych (za wyjatkiem danych szczegdlnej kategorii — art. 9 ust. 1 RODO)
moga byc¢:

a) ograny wtadzy publicznej oraz organy administracji publicznej na podstawie przepiséw prawa
oraz Rada Nadzorcza WFOSIGW w todzi,

b) kontrahenci Administratora w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci, w zakresie
niezbednym do zapewnienia prawidtowej wspétpracy, w tym uprawnione podmioty
dostarczajace obstugi informatycznej lub ustug prawnych na jego rzecz,

c) w przypadku zastosowania ustawy O dostepie do informacji publicznej (ODIP) - osoby lub
podmioty, ktore wystapia z wnioskiem o udzielenie informacji publicznej, przy czym
dokumentacja bedzie udostepniana z zachowaniem zasady poszanowania prywatnosci osoby
fizycznej oraz tajemnicy przedsiebiorcy (art. 5 ust. 2 Ustawy ODIP).

Dane osobowe s3g przetwarzane przez okres trwania postepowania, wykonania umowy — jesli
dojdzie do jej zawarcia (realizacji zlecenia), a nastepnie archiwizowane przez okres do 5 lat od
dnia jej zakonczenia. Okres ten moze by¢ wydtuzony na czas niezbedny do dochodzenia i obrony
roszczen, jesli takie nastgpia.

Macie Panstwo prawo do dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Nie przystuguje Panstwu natomiast prawo do wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania
Panstwa danych, z uwagi na podstawe prawng ich przetwarzania.

Nie przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia i usuniecia danych osobowych w zwigzku z art.
17 ust. 3 lit b, d lub e RODO.

W trakcie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani do profilowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. Oznacza to, ze zadne
decyzje wobec Panistwa, nie zapadajg automatycznie i nie buduje sie Paristwa profili.
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11. Jesli uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza obowigzujgce przepisy prawa,
przystuguje Paistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z tym Zze prawo wniesienia skargi dotyczy wytgcznie
zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych.

12. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia oraz realizacji umowy
lub realizacji zlecenia.

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 — formularz oferty,
2) Zatacznik nr 2 — szczegbétowy opis przedmiotu zamowienia
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