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ZAMAWIAJACY:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi
93 - 465 t6dz, ul. Dubois 118

NIP: 7272755012

REGON: 100804793

ZAPYTANIE OFERTOWE

(do niniejszego zamoéwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zaméwien
publicznych)
Znak sprawy : UE/D/BU/018/20

Ustugi O
Roboty budowlane u Dostawy X

ROZDZIAL | - NAZWA ZAMOWIENIA

Dostawa materiatow informacyjnych dla Projektu Doradztwa Energetycznego

ROZDZIAL Il - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatdw informacyjnych dla Projektu Doradztwa
Energetycznego (pendrive, torba bawetniana, notes, segregator, wktady do segregatora, dtugopis,
teczka papierowa, torba papierowa) zwanych dalej ,,materiatami”’— zgodnie z opisem przedmiotu
zamodwienia stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostat w zatgczniku nr 2 do zapytania. Opis
ten stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym,
a wybranym Wykonawca.

3. Zamawiajacy W niniejszym postepowaniu nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Oferta dla swojej waznosci obejmowa¢ musi wszystkie pozycje asortymentowe okreslone
w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie przewiduje udzielania zamodwien uzupetniajgcych.
5. Projekt postanowien umownych.
1) Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zamdwienia do siedziby
Zamawiajgcego wtasnym transportem wraz z roztadunkiem i wniesieniem do pomieszczen

wskazanych przez Zamawiajgcego. Dostarczone materiaty muszg by¢ wysokiej jakosci, nowe
oraz wolne od wad fizycznych i prawnych.

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE
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2) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za jakosé, terminowos$¢ oraz bezpieczenstwo

3)

g)

5)

a)

b)

d)

wykonywanych przez ewentualnych podwykonawcéw dostaw lub ustug.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé przedmiot umowy w catosci, jednorazowo.
Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy w czesciach/pakietach.

Warunki realizacji przedmiotu Umowy:

Zamawiajgcy przesle Wykonawcy w terminie do 2 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy
grafike, ktorg nalezy zamiescié na dostarczonych materiatach,

Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania grafiki przesle Zamawiajgcemu do
akceptacji wizualizacje — projekty materiatow z zamieszczong w/w grafika,

Zamawiajgcy zaakceptuje projekty lub zgtosi do nich uwagi w terminie do 2 dni roboczych od
dnia otrzymania poszczegélnych wizualizacji,

uwzglednienie i naniesienie przez Wykonawce uwag Zamawiajgcego nastgpi w terminie do 2
dni roboczych liczac od dnia przekazania uwag,

w przypadku kolejnych uwag Zamawiajgcego, majg odpowiednio zastosowanie zapisy c) i d)

przekazanie grafiki, projektow oraz akceptacja projektdw lub zgtaszanie do nich uwag
nastepuje w formie elektronicznej,

Wykonawca ma obowigzek uwzglednia¢ i wprowadza¢ uwagi Zamawiajgcego do
przedstawionych projektow.

Termin:

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminie 45 dni od daty
zawarcia umowy,

dostawa odbedzie sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 9:00 -14:00

Wykonawca zobowigzany jest do powiadomienia przedstawiciela Zamawiajgcego
telefonicznie o terminie dostawy, z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

Wynagrodzenie:

wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawionej faktury, po
protokolarnym odbiorze catosci przedmiotu zaméwienia,

podstawe wystawienia faktury stanowi podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru
wykonanej dostawy bez uwag; protokét odbioru zawierajgcy, co najmniej oznaczenie Stron,
miejsce i date sporzgdzenia protokotu, przedmiot zamdwienia oraz podpis przedstawiciela
Zamawiajgcego — sporzgdza Zamawiajacy,

faktura ptatna bedzie przelewem w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania w formie
pisemnej przez Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy w niej wskazany; terminem
zaptaty jest data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego,

strony umowy zgodnie oswiadczajg, Zze wylaczajg stosowanie ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych na podstawie postanowien art. 4 ust 3 ustawy z dnia 09 listopada 2018 roku

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE
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7)

a)

b)

8)

b)

d)

f)

9)

a)

o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018r., poz. 2191).

Odbior

w przypadku stwierdzenia podczas odbioru wad ilosciowych lub jakos$ciowych
w dostarczonych materiatach, Zamawiajgcy odmowi ich przyjecia,

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia materiatéw objetych przedmiotem niniejszej
Umowy wolnych od wad w terminie do 10 dni od daty odmowy ich przyjecia przez
Zamawiajgcego; odmowa przyjecia wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kary umowne

w przypadku niedotrzymania terminu realizacji przedmiotu zamodwienia z przyczyn nie
lezgcych po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajagcy ma prawo do naliczenia kary umownej
w wysokosci 1% wynagrodzenia catkowitego w kwocie brutto, za kazdy dzien opdzZnienia,

za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia przez co rozumie sie
wykonanie przedmiotu zamdwienia niezgodnie z opisem przedmiotu zamédwienia lub
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego projektem, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia catkowitego w kwocie brutto za kazdy stwierdzony
przypadek, przy czym taczna wysokos¢ kar z tego tytutu nie moze przekroczy¢é 20%
wynagrodzenia catkowitego w kwocie brutto,

w przypadku odstgpienia od Umowy lub jej rozwigzania przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn
lezacych po drugiej Stronie, ta ostatnia zaptaci kare umowna w wysokosci 20 %
wynagrodzenia catkowitego w kwocie brutto,

w przypadku niedotrzymania terminu usuniecia wad Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 1% catkowitego wynagrodzenia w kwocie brutto za kazdy dzien
op6znienia,

przewidziane kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania przewyziszajacego wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach
ogolnych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody,

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajagcego kar umownych
z przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia nawet niewymagalnego na podstawie noty
ksiegowej obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

Odstgpienie od Umowy

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy jezeli:

- opdznienie w terminie dostarczenia przedmiotu zamowienia lub terminie na usuniecia wad
przekroczy 5 dni,

- Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu zaméwienia bez uzasadnionej przyczyny,

- w stosunku do Wykonawcy zostanie wszczete postepowanie likwidacyjne,

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE
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b) Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy jezeli Zamawiajgcy bezpodstawnie nie
przystapi do odbioru, odmawia odbioru lub odmawia podpisania protokotu odbioru,

c) odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i musi zawieraé uzasadnienie. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy musi zostat
ztozone w terminie 5 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci uzasadniajgcych jego ztozenie.

ROZDZIAL Ill - INFORMACJA DOTYCZACA FINANSOWANIA ZE SRODKOW POIi$

Zamowienie realizowane bedzie ze srodkéw Unii Europejskiej na podstawie Umowy o partnerstwie
zawartej 28 kwietnia 2016 roku z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie na rzecz realizacji Projektu pn. ,,0gdélnopolski system wsparcia doradczego dla
sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej
oraz OZE” w ramach poddziatania 1.3.3 Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 —
2020 realizowanego w ramach umowy o dofinansowanie nr P0OI$.01.03.03-00-0001/15-00 z dnia
03.03.2016 roku (z pézn. zm.)

ROZDZIAL IV - OSOBA/OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTOW

- w zakresie proceduralnym : Tomasz Kruszewski, tel. 42 207 14 81,
- w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia: Magdalena Jankowska — Kostrzewa, tel. 42 663 41 42.
Wszelkie pytania do tresci zapytanie ofertowego lub jego zatgcznikdw nalezy kierowaé

w formie elektronicznej na adres e — mail: zamowienia@wfosigw.lodz.pl

ROZDZIAL V - CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA lub TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

45 dni od daty zawarcia umowy

ROZDZIAL VI - WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (jezeli dotyczy):

ROZDZIAL VII - INFORMACIJE O OSWIADCZENIACH 1/LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY (jezeli dotyczy):

1. Ztozona oferta musi zawieraé:
1) wypetniony formularz oferty wg. zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego,
2) petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, a

nastepnie zeskanowana i przestana w formie elektronicznej na adres mailowy,

o ktorym mowa w rozdz. VIII zapytania ofertowego.

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE
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3. Wybrany w niniejszym postepowaniu Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany

bedzie do dostarczenia swojej oferty w formie pisemnej do siedziby Zamawiajgcego.

ROZDZIAL VIII - MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej (skan oferty) na adres (e-mai):

zamowienia@wfosigw.lodz.pl w terminie do dnia 31.01.2020r. do godz. 12:00.

ROZDZIAL IX - WYBOR OFERTY

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przestane w formie elektronicznej
(e-mail) do Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL X- INFORMACJE DODATKOWE

1. OFERTA

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu. Ztozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3) Oferta musi zosta¢ sporzadzona na Formularzu oferty wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego w jezyku polskim.

5) Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce tzn. osobe/osoby uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.

6) W przypadku, gdy oferte podpisuje petnomocnik do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat (lub kopie
poswiadczong ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez notariusza lub Wykonawce) stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego uprawnione.

7) Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe
/osoby/ podpisujgca oferte.

8) Zamawiajacy  zastrzega  sobie prawo  zadania od  Wykonawcéw  dodatkowych
informacji/dokumentdw/uzupetnienn w zakresie ztozonej oferty.

9) Z wybranym Wykonawca zawarta zostanie Umowa sporzgdzona przez Zamawiajgcego.

2. CENA

1) Przez cene nalezy rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust.2 Ustawy z dnia 09 maja
2014 roku o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2019 r., poz. 178 z pdin. zm.).

2) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE
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przecinku z uwzglednieniem zasad zaokraglania liczb (tj. 5 i powyzej w goére, ponizej w dot).
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajgcym bedg prowadzone w ztotych polskich.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie ryzyka i koszty posrednie i bezposrednie, jakie
Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania
przedmiotu zamodwienia, wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, a w szczegdlnosci podatek VAT.

3. KRYTERIA OCENY OFERT :

1)

Oferty bedg oceniane wedtug nastepujacego kryterium:

Cena oferty brutto — 100%

Oferta spetniajgca wszystkie wymagania merytoryczne i formalne, i oferujgca najnizszg cene
wybrana zostanie przez Zamawiajgcego do realizacji zamdwienia.

Jezeli w niniejszym postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej
z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac ceny wyzszej niz
zaoferowana w ztozonej ofercie.

. WYJASNIENIE TRESCI ZAPYTANIE OFERTOWEGO

W kwestiach budzacych watpliwosci, co do zapiséw zapytania ofertowego lub jego zatgcznikéw
Wykonawcom przystuguje prawo do wnoszenia pytan pod adresem Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego lub jego zatacznikéw wptynat do Zamawiajacego nie pdziniej niz do korca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub jego zatacznikdw wptynat po uptywie
terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa wyzej.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczone jest zapytanie ofertowe.

5. ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1) Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zmienic tresé niniejszego zapytania ofertowego.

2)

Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej,
na ktdrej zamieszczone jest zapytanie.

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE
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6. ZAWARCIE UMOWY

Jezeli Wykonawca ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamodwienia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert.

7. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA
BEZ PODAWANIA PRZYCZYN.

ROZDZIAt XI INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA UCZESTNIKA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O SZACUNKOWEJ WARTOSCI
PONIZEJ 30 TYS. EURO

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej: RODO

Informujemy, ze:

1. Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi z siedzibg przy
ul. Dubois 118 w todzi (93-465), jest Administratorem Panstwa danych osobowych.

2. We wszelkich sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozina kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@wfosigw.lodz.pl.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia (o szacowanej wartosci ponizej 30 tys. euro) i koniecznoscig jego
udokumentowania; podstawg przetwarzania danych w tym przypadku jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
oraz b (w przypadku zawarcia umowy) RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢:

a) ograny wtadzy publicznej oraz organy administracji publicznej na podstawie przepisow
prawa,

b) kontrahenci Administratora w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci, w zakresie
niezbednym do zapewnienia prawidtowej wspodtpracy, w tym uprawnione podmioty
dostarczajgce obstugi informatycznej lub ustug prawnych na jego rzecz.

5. Dane osobowe s3 przetwarzane, przez okres co najmniej 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Macie Panstwo prawo do dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania lub ograniczenia

przetwarzania z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE
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7. Nie przystuguje Panstwu natomiast prawo do wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania
Panstwa danych, z uwagi na podstawe prawng ich przetwarzania.

8. Nie przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia i usuniecia danych osobowych w zwigzku z
art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO.

9. W trakcie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO; oznacza
to, ze zadne decyzje wobec Panstwa, nie bedg zapadaé wytgcznie automatycznie i nie buduje
sie zadnych Panstwa profili.

10.Jedli uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza obowigzujgce przepisy
prawa, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych, z tym Ze prawo wniesienia skargi dotyczy wytgcznie
zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych.

11.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne dla prawidtowego
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 — formularz oferty,
2) Zatacznik nr 2 — opis przedmiotu zamowienia

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE



